PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Podstawa prawna:

oo~

N —

e Podstawa prawna: art. 106 Kodeksu wykroczen, art. 160 § 1, 2, 3, 4, 5 Kodeksu karnego oraz
§ 2 pkt.6 statutu Miejskiego Przedszkola Nr 5 w Katowicach,

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624
ze zm.),

o Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
ze zm.),

o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 70 poz. 473 ze zm.),

o Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 287 poz. 1687).

ZADANIA DYREKTORA

Kieruje dziatalnoscig opiekunczo — wychowawczo — dydaktyczna placowki.
Sprawuje opieke nad wychowankami oraz stwarza warunki harmonijnego rozwoju dzieci.

ZADANIA NAUCZYCIELA - WYCHOWAWCY GRUPY

Sprawuje opieke nad dzieckiem, ktére przebywa w grupie.

Dba o jego bezpieczenstwo.

Przekazuje dziecko rodzicom/prawnym opiekunom.

Ustala kto odebrat dziecko gdy zgtasza sie rodzic, a dziecko zostato wcze$niej odebrane;
zgodnie z procedurg (zat. 3).

Kontynuuje dziatania opiekuicze oraz w przypadku pozostawienie dziecka w przedszkolu po
godzinie 17% zgodnie z procedurg (zat. 2).

ZADANIA NAUCZYCIELA

Przejmuje opieke nad dzieckiem przyprowadzonym do przedszkola

Legitymuje nieznane osoby odbierajace dziecko (personalia oraz numer dowodu osobistego).
W razie niejasnosci nie wydaje dziecka do czasu wyjasnienia sytuacji badz jej rozwigzania.

W razie odbioru dziecka przez innego rodzica/opiekuna, sprawdza czy jest wpisany w
upowaznieniu.

Nie wydaje dzieci:

a) 0sobom nie wpisanym w upowaznieniu

b) osobom niepetnoletnim

C) o0sobom nietrzezwym



ZOBOWIAZANIA RODZICOW

Dziecko powinno byC przyprowadzane do przedszkola przez osobe petnoletnig i oddawane
pod opieke nauczyciela do godziny 8,30

Dziecko powinno by¢ odbierane z przedszkola do godz. 17

Dziecko moze by¢ odebrane wytacznie przez osobe petnoletnig, upowazniong przez rodzicéw
i wpisang w upowaznieniu (zat. 1)

Rodzic innego dziecka z przedszkola, ktory chce odebra¢ nie swoje dziecko musi by¢ wpisany
w upowaznieniu lub w sytuaciji jednorazowego odbiér dziecka powinien by¢ zgtoszony ten fakt na
piSmie dzien wczesniej w sekretariacie szkoty.

Osoba odbierajgca dziecko moze by¢ wylegitymowana przez personel przedszkola (dane oraz
nr dowodu osobistego). W razie niezgodno$ci z danymi zawartymi w upowaznieniu, dziecko
nie zostanie wydane

Od momentu odbioru dziecka przez rodzica lub osobe upowazniong, opieke nad dzieckiem
przejmuje rodzic lub osoba upowazniona do odbioru i ponosi petng odpowiedzialnos¢
za bezpieczenstwo dziecka na terenie przedszkola.



ZALACZNIKI:

. Wzbr upowaznienia

Procedura postepowania na wypadek pozostawienia dziecka w przedszkolu po godz. 17°°
Procedura postepowania na wypadek koniecznosci ustalenia personalibw osoby, ktéra
odebrata dziecko z przedszkola.

Procedura postepowania w sytuacji préby odebrania dziecka przez rodzica/prawnego opiekuna

bedacego pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych Srodkéw odurzajgcych.



Zatgcznik nr 1

................................. Poznan, dnia.........c.cccecevvevennnnne
(imie i nazwisko rodzica)
Oswiadczam, ze do odbioru dZIECKA. ............uueiiieiiiiie e
w roku szkolnym 20....../ 20..... upowaznione sg nastepujace osoby:
L.p. Imie i nazwisko osoby Stopien Nri seria dowodu Telefon kontaktowy
upowaznionej pokrewienstwa osobistego
1. Matka
2. Ojciec
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

( Podpis rodzicow )




Zatgcznik nr 2

PROCEDURA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK POZOSTAWIENIA DZIECKA W PRZEDSZKOLU PO GODZ. 17%°

. Zgtaszamy fakt do Dyrekcji placowki

. Telefonujemy do rodzicow, ewentualnie innych oséb upowaznionych, celem poinformowania,
ze dziecko nadal przebywa w przedszkolu.

Czekamy do godz. 17.30

Po godz. 17.30 telefonujemy na policie z prosbg o odnalezienie rodzicéw, opiekundéw lub oséb
upowaznionych.

. W ostatecznosci, w sporadycznych przypadkach — kontaktujemy sie z Izbg Dziecka.
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Zatgcznik nr 3

PROCEDURA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK KONIECZNOSCI USTALENIA PERSONALIOW OSOBY,
KTORA ODEBRAtA DZIECKO Z PRZEDSZKOLA

Zapewniamy, ze dziecko zostato odebrane przez osobe upowazniona.

Ustalamy z wychowawcg o ktorej odebrano dziecko.

Ustalamy z osobg petnigca dyzur — kto odebrat dziecko (ustnie lub telefonicznie).

W ostateczno$ci komunikujemy sie telefonicznie z rodzicem i bardzo taktownie lecz zdecydowanie

przeprowadzamy rozmowe.



10.

1.

Zatgcznik nr 4
PROCEDURA POSTEPOWANIA

W SYTUACJI PROBY ODEBRANIA DZIECKA PRZEZ RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA
BEDACEGO POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

. Zadnemu pracownikowi pedagogicznemu lub niepedagogicznemu przedszkola nie wolno

wydaé dziecka osobie, ktora podejrzewa o spozycie alkoholu lub narkotykoéw.

Nauczyciel/inny pracownik jest zobowigzany w pierwszej kolejnosci do zapewnienia dziecku
bezpieczenistwa i w miare mozliwosci odseparowania go od nietrzezwego rodzica/opiekuna
prawnego/osoby upowaznionej do odbioru.

Jezeli osoba nietrzezwa zachowuje sie agresywnie i stwarza zagrozenie dla pracownikéw
przedszkola i dzieci, dyrektor przedszkola lub nauczyciel ma prawo wezwac policje.

O fakcie zgtoszenia sie nietrzezwego rodzica/opiekuna prawnego nauczyciel lub inny pracownik
przedszkola niezwtocznie zawiadamia dyrektora przedszkola.

Nauczyciel lub dyrektor powiadamia drugiego z rodzicow/opiekunéw prawnych o zaistniatej sytuacii
i konieczno$ci osobistego zgtoszenia sie po dziecko lub zgtoszenia sie osoby wczesniej pisemnie
upowaznionej.

Jezeli po dziecko nie stawi sie trzezwy rodzic/opiekun prawny/osoba upowazniona, wowczas
dyrektor lub nauczyciel wzywa policje.

O przekazaniu dziecka do pogotowia opiekunczego (lub innej wiasciwej instytucji) decyduije policja.
Po =zaistnialym zdarzeniu nauczyciel oraz dyrektor sporzadzajg notatke stuzbowg
- zatgeznik nr 1.

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych
w procedurach bezpieczenstwa dziecka w przedszkolu. Ze spotkania sporzadzona zostaje notatka
stuzbowa- zatgcznik nr 1.

Gdy sytuacja zgtaszania si¢ rodzica/opiekuna prawnego po dziecko w stanie wskazujgcym
na spozycie alkoholu powtarza sie, dyrektor przedszkola pisemnie informuje policje i/lub terenowy
o$rodek pomocy spotecznej i/lub wydziat rodzinnego sadu rejonowego.

Nauczyciel, nawet po jednorazowym incydencie stawienia sie nietrzezwego rodzica/opiekuna
prawnego, zobowigzany jest do bacznej obserwacji sytuacji rodzinnej dziecka i w razie potrzeby
informowania pedagogal/psychologa przedszkolnego oraz dyrektora w celu podjecia decyzji
o kolejnych krokach.



Zatgcznik nr 1 do Procedury postepowania
w sytuacji proby odebrania dziecka przez
rodzica/prawnego opiekuna bedacego

pod wptywem alkoholu lub narkotykow

(pieczec przedszkola)

Notatka stuzbowa

Data i godzina: ..................
Miejsce: Przedszkole ............ccccooviiiiiiiiiininnne,

UCZESENICY: ... .. e

(nalezy wymieni¢ wszystkich uczestnikow zajscia)

W odniu 0 godzinie .......... po odbiér syna/corki stawit sie
.......................................... Na podstawie  obserwacji osoba petnigca  dyzur
De s , Uznata, iz ww. osoba jest w stanie nietrzezwym. Odmoéwita wydania

dziecka i zawiadomita natychmiast dyrektora placowki.

Dyrektor przedszkola wezwat telefonicznie do odbioru dziecka inng upowazniong osobe p.
............................................ , ktora odmowita natychmiastowego przyjazdu i poprosita 0 wydanie
dziecka ojcu. Ze wzgledu na to, Ze ojciec dziecka zaczat sie agresywnie zachowywa¢ w stosunku do
personelu placdwki, dyrektor przedszkola wezwat policje.

Policja zabrafa nietrzezwego opiekuna na komisariat. Ostatecznie dziecko odebrata matka, ktora stawita
sie w przedszkolu 0 godz. ................. Odmowita jednak udzielania wyjasnien.

Podpisy uczestnikow zdarzenia:

Sporzadzit: ................oooinn,



